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1. Entidade adjudicante
A entidade publica adjudicante sao os Servicos de Accdo Social da Universidade do Minho (SASUM), situada no Edificio n.° 12,
Campus de Gualtar, 4710 - 057 Braga, com o numero de telefone: 253601450, de fax: 253601451, e email contratacao-

dcf@sas.uminho.pt.

2. Fundamentacao da escolha do Procedimento

Nos termos da regra geral de escolha do procedimento e atendendo ao facto do valor do(s) contrato(s) a celebrar ser(em)
inferior(es) a 75.000€, convida-se V. Exa. a apresentar proposta no ambito de um procedimento de Consulta Prévia com
convite a 3 entidades, nos termos dos artigos 16.°, n.° 1, al. b), 20.°, n.° 1, al. c¢), e 112.° e seguintes do Codigo dos
Contratos Publicos (doravante CCP), na sua versdo mais recente, de acordo com as especificacdes constantes no Caderno de

Encargos.

3. Objeto do procedimento

Aquisicao de material descartavel para fornecimento de refeicoes (catering), para 2021 e 2022 por lotes,
para os Servicos de Accdo Social da Universidade do Minho, conforme especificacdes estabelecidas no Anexo A do Caderno de
Encargos, que se anexa.

Tipo de contrato: Aquisicao de bens

4. Orgio que tomou a decisio de contratar:

0 Conselho de Gestdo na reunido de 16 de julho de 2021 nos termos do disposto no artigo 9.°, n.° 2, alinea c) dos
Estatutos dos Servicos de Acdo Social da Universidade do Minho, publicados em anexo ao Despacho n.° 1642/2019, na 2°
série do Diario da Republica n.° 31, de 13 de fevereiro e n.° 4 do artigo 6.°, dos Estatutos da Fundacao Universidade do

Minho, aprovados em anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2016, de 13 de janeiro.

5. Esclarecimentos, retificacdes e alteracoes das pecas do procedimento
5.1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas do procedimento podem ser solicitados

pelos interessados, por escrito, no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, através do endereco

eletrénico indicado no ponto 1.

5.2. Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados devem ainda

apresentar, através do endereco eletronico indicado no ponto 1, ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, uma lista
na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes do caderno de encargos detetados e que digam
respeito a:
a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;
b) Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessarias a integral execucdo do objeto do contrato a celebrar;
c) Condicdes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado ndo considere exequiveis.
5.3. Excetuam-se do disposto no numero anterior os erros e as omissdes que os concorrentes, atuando com a diligéncia

objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas, apenas pudessem detetar na fase de execucdo do contrato.
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5.4. O incumprimento do dever a que se referem os nimeros anteriores acarreta as consequéncias previstas nos n.°s 3 e 4
do artigo 378.° do Cadigo dos Contratos Publicos.

5.5. Até ao dia anterior ao termo do prazo fixado para a apresentacao da proposta, nos termos do artigo 116.° do CCP:

a) O nomeado para a conducdo do procedimento deve prestar os esclarecimentos solicitados, através do endereco
eletronico indicado no ponto 1;

b) O ¢6rgdo competente para a decisdo de contratar deve pronunciar-se, através do endereco eletrénico indicado no
ponto 1, sobre os erros e as omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que,
até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.

5.6. Quando as retificacdes ou o0s esclarecimentos sejam comunicados para além do prazo estabelecido no nimero anterior,
0 prazo fixado para a apresentacdo das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso
verificado, nos termos do n.° 1 do artigo 64.° do CCP.

5.7. Quando as retificacdes ou a aceitacdo de erros ou de omissdes das pecas do procedimento, independentemente do
momento da sua comunicacao, implicarem alteracdes de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, o prazo fixado
para a apresentacdo das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o
inicio daquele prazo até & comunicacao das retificacdes ou a publicitacdo da decisdo de aceitacao de erros ou de omissdes.
5.8. A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha adquirido as pecas do procedimento, o prazo fixado para a
apresentacdo das propostas pode ser prorrogado pelo periodo considerado adequado, o qual aproveita todos os
interessados.

5.9. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes detetados pelos interessados
serdo disponibilizados através do endereco eletrdnico indicado no ponto 1 e juntos as pecas do procedimento patentes para
consulta, devendo todos os interessados que as tenham adquirido ser imediatamente notificados desse facto.

5.10. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e

prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

6. Preco base

Pela execucdo do contrato e pelo cumprimento das demais obrigacbes decorrentes do contrato, poderda a entidade
adjudicante pagar ao adjudicatario até ao montante maximo de 19.079,50 € (dezanove mil, e setenta e nove euros e
cinquenta céntimos), acrescidos de IVA a taxa legal em vigor, para a duragdo maxima prevista do contrato, definido tendo
em consideracdo as quantidades estimadas de acordo com o previsto no Anexo A ao Caderno de Encargos e os precos

meédios resultantes de consulta preliminar efetuada ao mercado, nos termos do artigo 35.° - A do CCP, em anexo.

7. Documentos que acompanham obrigatoriamente a proposta
7.1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaracdo do concorrente de aceitacao do contetido do caderno de encargos, elaborada em conformidade com

0 modelo constante do anexo | ao CCP, que constitui o Anexo A do presente convite;

b) Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execucado submetidos a
concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o
concorrente se dispde a contratar que corresponde ao preco unitario para o lote/artigo discriminado no
Anexo A do caderno de encargos, acrescido do VA a taxa legal aplicavel, conforme especificagdes técnicas do

Caderno de Encargos e seus anexos, € ainda, respetivo preco total, com indicacdo do nome ou denominacéo,
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endereco, fax e e-mail da entidade e referéncia ao procedimento;

c) Certidao do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, para identificacdo dos titulares dos orgaos
sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de funcées, ou documento

equivalente;

d) Ficha técnica do lote/artigo a fornecer, que deve demonstrar/respeitar as caracteristicas e especificacoes

constantes no Anexo A ao Caderno de Encargos. As fichas técnicas devem identificar o lote a que concorrem;

e) Entregar as declaracées de conformidade/compatibilidade dos lotes ao qual concorre;

f) O concorrente pode ainda apresentar outros documentos que considere indispensaveis para a avaliacdo dos
atributos das propostas, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar.
7.2. Todos os documentos terdo de conter assinatura do responsavel para o ato.

7.3. Os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

8. Consulta do processo:

0 processo encontra-se patente na Plataforma Eletronica www.Acingov.pt para consulta até ao prazo limite de apresentacéo
das propostas para acesso e download das pecas. O mesmo encontra-se também patente nos Servicos Sociais da
Universidade do Minho, na morada indicada no ponto 1, onde pode ser examinado, durante as horas normais de expediente,
até ao prazo limite de apresentacao das propostas. Os Servicos da Accédo Social funcionam de segunda a sexta-feira das 9.00

horas as 12.30 horas e das 14.00 horas as 17.30 horas.

9. Prazo e modo de apresentacido das propostas

9.1. As propostas deverdo ser apresentadas na plataforma www.Acingov.pt até as 23:59 horas do 6° dia corrente a
contar da data de envio do convite;

9.2. Os documentos que acompanham a proposta devem, em qualquer caso, ser enviados até ao termo do prazo fixado para

a apresentacao das propostas.

10. Precos da proposta:

10.1. Os precos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos, arredondados no maximo a trés casas decimais,
incluindo impostos e taxas em vigor, que forem legalmente devidos.

10.2. Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de divergéncia, estes
prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

10.3. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia entre eles, prevalecem sempre,

para todos os efeitos, os precos parciais, unitarios ou nao, mais decompostos no maximo a trés casas decimais.

11. Critério de adjudicacao
11.1. A adjudicacéo é feita por lote segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa segundo a modalidade
prevista na alinea b) do n.° 1 artigo 74.° do CCP, determinada pela avaliacdao do preco enquanto tinico aspeto da

execucao do contrato, sendo adjudicada a proposta que apresentar o mais baixo preco por lote.
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11.2. Em caso de empate, sera adjudicada a proposta selecionada na sequéncia de sorteio de “bola branca” a desenrolar
presencialmente com os representantes dos concorrentes, devidamente credenciados, do qual se lavrara ata assinada por
todos os presentes.
11.3. Os sorteios de “bola branca” obedecerao as seguintes regras:
a) Os sorteios realizar-se-a0 nos SASUM, na morada indicada no ponto 1 do presente convite;
b) Todos os concorrentes serdo notificados para a realizacdo dos sorteios, do dia e da hora, para que possam estar
presentes, devendo os seus representantes estar devidamente habilitados para o efeito;
c) A notificacao é feita, por escrito, com um minimo de 3 dias Uteis de antecedéncia face a data de realizacdo dos
sorteios;
d) Os sorteios decorrerdo na presenca dos membros efetivos do juri e dos representantes dos concorrentes, devendo
ser lavrada ata a assinar por todos os presentes;
e) Cabera ao Presidente do Juri retirar a bola em substituicao do representante de cada concorrente;
f) Serdo feitos sorteios em numero idéntico as situacdes de empate que se verifiquem para a mesma posicdo de
ordenacdo, apds a aplicacao dos anteriores critérios de desempate;
g) No dia e hora dos sorteios, para cada sorteio serdo colocadas as bolas num saco preto, sendo uma bola branca e
todas as restantes pretas, num numero total equivalente ao nimero de propostas em situacdo de empate na mesma
posicao de ordenacao;
h) Em cada sorteio, a primeira bola a ser retirada do saco sera efetuada relativamente ao concorrente cuja proposta
foi apresentada mais cedo, e as seguintes na mesma ordem;
i) Cada sorteio iniciar-se-a pelo desempate das propostas em situacdo de empate por posicdo de ordenacdo por
ordem decrescente, ou seja, primeiro realizar-se-a o sorteio para o desempate das propostas ordenadas no 1.° lugar e
assim sucessivamente; apds a finalizacao do sorteio, em caso de persistir empate na mesma posicdo de ordenacéo ou
em outra posicdo de ordenacao, repete-se 0 processo de sorteio referido na alinea anterior;
i) Apos a realizacdo de cada sorteio, para cada posicdo de ordenacdo em que existam propostas empatadas, ficara
ordenada em 1.° lugar, a proposta do concorrente relativamente ao qual foi retirada a bola branca;
k) Se apos a realizacdo do sorteio, na mesma posicdo de ordenacdo existirem mais do que duas propostas em
situacao de empate, o juri procedera a um novo sorteio idéntico ao anterior para as propostas que se encontram na

situacdo de empate nesta fase, e assim sucessivamente até se obter desempate de todas as propostas.

12. Documentos de habilitacao
12.1. O adjudicatario deve apresentar reproducao no prazo maximo 5 dias uteis, até as 23:59 horas do dia em causa,
dos seguintes documentos de habilitagdo:

a) Declaracao emitida conforme modelo constante do Anexo B ao presente convite, conforme anexo Il do CCP
(Declaracao de ndo impedimentos), referido na alinea a) do n. ° 1 do artigo 81.°, do CCP;

b) Certificado do Registo Criminal dos titulares dos érgaos sociais e da Entidade (no caso de pessoas
coletivas): para comprovar ndo estar nas situacdes previstas na alinea b) do artigo 55.° (Impedimento por qualquer
crime que afete a honorabilidade profissional); alinea h) do artigo 55° (Impedimento apenas pelos crimes ai
indicados);

c) Declaracao de nao divida por contribuicoes a Seguranca Social (emitida pelo Instituto da Seguranga Social,
IP/Consulta online), alinea d) do artigo 55.°;

d) Declaracao de nao divida as Finangas (Documento comprovativo / consulta online), alinea e) do artigo 55.°;
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e) Certidao do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, para identificacdo dos titulares dos o6rgaos
sociais de administracao, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes, ou documento
equivalente, caso, ainda, ndo tenha apresentado;

f) Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) - Lei n.° 89/2017, de 21 de
agosto ou o respetivo codigo de acesso (o preenchimento da declaracdo do RCBE ¢ feito através do site

https://justica.gov.pt/servicos/Registo-de-Beneficiario-Efetivo);

12.2. O orgao competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario, ainda que tal ndo conste deste
Convite, a apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitacdes legalmente exigidas para a
execucdo das prestacdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe prazo para o efeito.
12.3. Todos os documentos de habilitacdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa. Quando, pela sua
propria natureza ou origem, os documentos de habilitacao estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-
los acompanhar de traducao devidamente legalizada.
12.4. Os documentos deverao ser enviados através da plataforma www.Acingov.pt..
12.5. Quando os documentos a que se referem as alineas c), d) e e) do n.° 12.1 se encontrem disponiveis na Internet, o
adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacao da sua reproducédo, indicar aos SASUM o endereco do sitio onde aqueles
podem ser consultados, bem como a informacdo necessaria a essa consulta, desde que o referido site e documentos dele
constante estejam redigidos em lingua portuguesa e ndo acarretem um encargo para os SASUM.
12.6. O drgdo competente para a decisao de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em prazo que fixar para o efeito, a
apresentacao dos originais de quaisquer documentos cuja reproducéo tenha sido apresentada nos termos do disposto nos n°s
12.1 e 12.2, em caso de duvida fundada sobre o contetdo ou a autenticidade destes.
12.7. A adjudicacéo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario nao apresentar os documentos de habilitacao:
a) No prazo fixado non.® 12.1;
b)  No prazo fixado pelo 6rgdo competente para a decisao de contratar, no caso previsto non.° 12.2;
c) Redigidos em lingua portuguesa ou acompanhados de traducdo devidamente legalizada.
12.8. Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos termos do n.° 12.7, o 4rgéo
competente para a decisao de contratar notifica o adjudicatario relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe o prazo de 3
dias uteis para que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
12.9. Quando as situacdes previstas no n.® 12.7 se verifiquem por facto que nédo seja imputavel ao adjudicatario, o érgao
competente para a decisdo de contratar concede, em funcdo das razbes invocadas, o prazo de 3 dias uteis para a

apresentacao dos documentos em falta ou supresséo das irregularidades detetadas, sob pena de caducidade da adjudicacéo.

13. Caucao

0 presente procedimento ndo esta sujeito a caucdo. No entanto, para garantir a celebracdo do contrato, bem como o exato e
pontual cumprimento de todas as obrigacdes legais e contratuais, os SASUM, em caso de incumprimento do prestador,
reservam-se o direito de reter até 10% do valor dos pagamentos a efetuar de acordo com o disposto no n.° 3 do artigo 88.° do

CCP.

14. OQutorga do contrato

O contrato sera reduzido a escrito.
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15. Impedimentos
Nao podem ser candidatos, concorrentes ou integrar qualquer agrupamento, as entidades que violem qualquer das

disposicdes previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

16. Propostas Variantes

Nao é permitida a apresentacao de propostas variantes.

17. Prazo de manutencio das propostas
0 concorrente fica obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 dias contados da data limita para a sua entrega

nos termos do artigo 65.° do CCP.

18. Disposicdes finais
Em tudo o ndo especificado no presente convite e respetivo anexo aplicam-se as disposicdes constantes do CCP e demais

legislacoes, especificamente aplicavel, ao contrato em causa.
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ANEXO A
MODELO DE DECLARAGCAO DE ACEITACAO

1- (nome), portador do bilhete de identidade n.°

residente , ha qualidade de representante legal de
(1) (firma), com o numero de identificacao fiscal e
sede ou, no caso de agrupamento

concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes, tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execucao do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento CPR 007/2021 - Aquisicao de
material descartavel para fornecimento de refeicoes (catering), para 2021 e 2022 por lotes, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido
do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em anexo
(3):

a)

b)
3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao do referido contrato, ao
disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.°
do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica, consoante o caso, a exclusdo da
proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenacdo muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessoria
de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacao a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.° do Codigo dos
Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se encontra nas situacdes previstas nas alineas b),
d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos solicitados nos termos do nimero
anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos,
a qual pode determinar a aplicacdo da sancado acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal..

Braga, / / 2021

[assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadas.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracéo, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d)
don.°1enosn.°s 2 e 3do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO B
MODELO DE DECLARACAO PARA A HABILITACAO

1 (nome), portador do bilhete de identidade
n.’ residente , ha
qualidade de representante legal de (1) (firma), com o numero de
identificacao fiscal e sede

ou, no caso de agrupamento

concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes, adjudicatario(a) no procedimento CPR 007/2021 -
Aquisicao de Aquisicao de material descartavel para fornecimento de refeicoes (catering), para 2021 e
2022 por lotes, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) nao se encontrar em nenhuma das

situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e)
e h) don.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica a caducidade da
adjudicacao e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessodria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacéo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

Braga, / / 2021

[assinatura (5)]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°

ANEXO C — CONSULTA PRELIMINAR AO MERCADO




Data de envio de pedido de consulta preliminar:

e 12 de maio de 2021

Entidades consultadas:
o MaxOne - Material de Escritorio, Lda.
o Berco do Papel - Comércio de Papel, Lda.

e |deia Pack Comércio de Embalagens, Lda.

Data de resposta das entidades consultadas:
e MaxOne - Material de Escritorio, Lda. — 26 de maio de 2021

e Berco do Papel - Comércio de Papel, Lda. — 17 de maio de 2021

e |deia Pack Comércio de Embalagens, Lda. — 18 de maio de 2021

A consulta preliminar efetuada faz parte integrante do presente procedimento, estando disponivel para consulta

nos servicos da entidade adjudicante, no endereco - Campus de Gualtar, com cédigo postal 4710-057em Braga -

ou por e-mail: contratacao-dcf@sas.uminho.pt, durante o horario de expediente (das 9:00h as 12:30h e das

14:00h as 17:30h, dias lteis), desde o dia do envio do convite, até ao termo do prazo fixado para apresentacao

das propostas.
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